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Республика Карелия

Калевальский муниципальный район

Администрация Луусалмского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.12.2015 года                                                                                                                           №  52-П                                            
Об утверждении административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах орга​низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе​дерации», на основании Распоряжения Администрации  Луусалмского сельского по​селения от 04.12.2015 года № 135-р «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Луусалмского сельского поселения», руководствуясь Уставом Луусалмского сельского поселения
Администрация Луусалмского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (Приложение).


2.Муниципальным служащим администрации Луусалмского сельского поселения в своей работе руководствоваться настоящим административным регламентом.
 
3 Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания.

  4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
  5. Разместить административный регламент на официальном сайте Луусалмского сельского поселения - http://luusalmi.ru.

Глава Луусалмского сельского поселения                           И.М.мартинкиян


Приложение
Утвержден 
Постановлением Администрации

Луусалмского  сельского поселения
                                                                                                    от  07.12.2015 года№ 52-П    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» на территории Луусалмского сельского поселения для создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические или физические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками, а также их законные представители (далее – заявитель).
1.4 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций).

Администрация Ладвинского сельского поселения, расположена по адресу: 186918, Республика Карелия, Калевальский район, п. Луусалми, ул. Советская, д.11а
Телефоны: 8(814-54) 572-47
График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

 

	Понедельник, в
	9:00 – 17.15, перерыв 13:00- 14:00

	Вторник

	Среда

	Четверг

	Пятница
	9:00 – 17.00, перерыв 13.00- 14:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


2.2. Адрес официального сайта Луусалмского сельского поселения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://luusalmi.ru.

Адрес электронной почты администрации поселения: Е-mail: adm-lusalmi@mail.ru;                                      2.3. Способы получения информации заявителями и места ее размещения. 

Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование. 

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте Луусалмского сельского поселения ;

- информирования с привлечением средств массовой информации. 

Индивидуальное     устное     информирование     граждан     осуществляется сотрудниками администрации поселения при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге. 

Специалист администрации, осуществляющий устное информирование (консультирование), должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

Время ожидания граждан в очереди при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации поселения, осуществляющий индивидуальное устное информирование (консультирование), может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист администрации, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

Индивидуальное      письменное      информирование  (консультирование) осуществляется путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

Письменный ответ подписывается главой администрации поселения или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продляется до получения мотивированного ответа на запрос. Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте администрации поселения, а также путем использования информационных стендов, размещающихся в администрации поселения.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости от цели обращения является:

- подготовка и выдача заявителю ордера на право проведения земляных работ на территории сельского поселения (далее - ордер);

- подготовка и выдача заявителю разрешения на аварийное разрытие (далее - аварийный ордер);

- продление разрешения на аварийное разрытие или продление ордера на проведение земляных работ на территории сельского поселения;

- мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Выдача ордеров на проведение земляных работ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в трехдневный срок со дня получения и регистрации документов.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения ордера на право проведения земляных работ на территории Ладвинского сельского поселения заявитель подает следующие документы:

- заявление на имя Главы Луусалмского сельского поселения;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается доверенное лицо заявителя);

- согласованные рабочий проект или рабочую документацию, имеющие штамп заказчика к производству работ;

- проект производства работ с указанием начала и срока окончания каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока на выдачу ордера, согласованный с заказчиком;

- при оформлении ордера срок действия согласований организациями не должен превышать трех месяцев до срока выдачи ордера;

- копии договоров с подрядными организациями, привлекаемыми для проведения восстановительных работ и работ по благоустройству, с указанием графика работ в пределах запрашиваемого срока;

- копии уведомлений эксплуатирующих организаций.

2.6.2. Для получения разрешения на аварийное разрытие заявитель подает следующие документы:

- заявление на имя главы администрации сельского поселения 

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается доверенное лицо заявителя);

- обязательства организации о восстановлении дорожного покрытия;

- график производства работ;

- копии уведомлений эксплуатирующих организаций.

2.6.3. Продление срока действия ордера производится с теми же требованиями, что и при получении ордера, но не позднее трех рабочих дней до окончания срока действия ранее полученного.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в п.2.6 настоящего регламента;

- нарушение требований к оформлению документов.

3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;

-Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Устав Луусалмского сельского поселения  

4. Административные процедуры
4.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- изучение документов и рассмотрение заявления;

- оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- регистрация и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

4.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Специалист, в обязанности которого входит принятие заявлений и документов:

- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным п. 2.6 настоящего регламента;

- удостоверяется в том, что документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, а также являются действующими на момент рассмотрения;

- удостоверяется в том, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без использования сокращений, с указанием мест их нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, их адреса написаны полностью;

- удостоверяется в том, что документы не исполнены карандашом, не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание, в отсутствие неоговоренных исправлений.

При установлении фактов несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в настоящем регламенте, специалист Администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий к подготовке документов для проведения земляных работ, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

После принятия заявлений и документов специалист Администрации вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции, следующие сведения:

- дату;

- входящий номер;

- исходящий номер (для организаций и юридических лиц);

- данные об обратившемся лице;

- тематику и краткое содержание обращения;

- ФИО ответственного исполнителя.

В день поступления заявления и документов специалист Администрации ставит штамп установленного образца в правом нижнем углу заявления, на котором указывается входящий номер документа и дата поступления; передает заявление и приложенные к нему документы ответственному исполнителю.

Критерием принятия решения по приему и регистрации заявления является Административный регламент рассмотрения обращений граждан в Администрации Луусалмского сельского поселения.

Результатом административной процедуры является получение ведущим  специалистом, уполномоченным на изучение и рассмотрение обращений заявителя, принятых документов.

Продолжительность административной процедуры не более трех дней.

4.3. Изучение документов и рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение ведущим специалистом, уполномоченным на изучение документов и рассмотрение заявления, принятых документов.

По результатам изучения документов ведущий специалист администрации сельского поселения   готовит разрешение на аварийное разрытие, ордер на проведение земляных работ на территории Луусалмского сельского поселения, продление разрешения или ордера либо мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по изучению документов и рассмотрению заявления является стандарт предоставления муниципальной услуги настоящего регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения об оказании муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 10 календарных дней.

4.4. Оформление результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие у специалиста документов.

В случаях отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит разрешение или ордер либо продление разрешения или ордера.

Разрешению на разрытие (аварийный ордер) и ордеру на право проведения земляных работ на территории Луусалмского сельского поселения   присваивается номер.

Разрешение на разрытие (аварийный ордер) изготавливается в двух экземплярах.

Продление ордера или разрешения осуществляется путем визирования ранее выданного разрешения или ордера с установлением новых сроков производства работ и подписывается в установленном порядке. 

Должностным лицом, уполномоченным на подписание разрешений, ордеров, продление этих документов, а также отказов в предоставлении муниципальной услуги, является Глава Луусалмского  сельского поселения.
В случаях, указанных в п. 2.8. настоящего регламента, заявителю отказывают в выдаче разрешения или ордера, а также продлении этих документов, в течение 30 дней с момента регистрации заявления ему направляется мотивированный письменный отказ за подписью Главы Ладвинского сельского поселения   с указанием причин отказа, в том числе в форме электронного документа.

Критерием принятия решения для оформления результата предоставления муниципальной услуги является стандарт предоставления муниципальной услуги настоящего регламента.

Результатом административной процедуры является подготовка разрешения или ордера, а также продление этих документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги, подготовленный в установленном порядке. 

Продолжительность административной процедуры не более 20 календарных дней.

4.5. Регистрация и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Основанием для начала административной процедуры по регистрации и выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю является подписание уполномоченным должностным лицом соответствующих документов и передача их специалисту Администрации для регистрации и выдачи заявителю.

Отказ в выдаче ордера или разрешения регистрирует специалист Администрации в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

Разрешение или ордер либо отказ в выдаче таких документов с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации направляет заявителю по почте либо вручает лично, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса. 

Критерием принятия решения о выдаче заявителю результатов муниципальной услуги является  Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе​дерации». Результатом административной процедуры является направление заявителю подготовленных разрешения, ордера или продление этих документов либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более одного дня.

5. Формы контроля за соблюдением и исполнением положений

административного регламента и иных нормативных

правовых актов
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений специалистами, осуществляет   Глава Луусалмского сельского поселения.
5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги.

5.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги устанавливается Главой Луусалмского сельского поселения.

5.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Главы Луусалмского сельского поселения.

5.2.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5.3 Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность, в соответствии с законодательством Российской Федерации

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

6.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые и принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы во внесудебном порядке.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые и принятые должностным лицом в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

6.3. В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой устно или письменно к Главе Луусалмского сельского поселения.

6.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

6.5. В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

6.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса в Администрацию для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

6.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Луусалмского сельского поселения, либо уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

6.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

6.9. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществленных и принятых при исполнении муниципальной услуги, и отказ в удовлетворении жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществленных и принятых при исполнении муниципальной услуги, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые и принятые в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).

6.10. Заявителю (заинтересованному лицу) направляется уведомление о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

6.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке в судах общей юрисдикции в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
Сведения о заявителе:

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О. физического лица)

Документ, удостоверяющий личность

______________________ (вид документа)

________________________ (серия, номер)

____________________ (кем, когда выдан)

Адрес фактического проживания

(места нахождения)

_____________________________________

_____________________________________
Контактная информация:

тел. _________________________________

эл. почта ____________________________

(при предоставлении услуги

в электронном виде)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ по адресу: ________________________________________________________________

(Полный адрес места проведения работ)

Проведение работ необходимо для __________________________________

_____________________________________________________________________

(проведения восстановительных или аварийных работ, монтаж тепловой трассы, прокладки кабельной линии

телефонной канализации, системы водоснабжения или других работ, с указанием объема выполняемых работ)

Работы будут выполняться подрядной организацией ________________________

____________________________________________________________________                                                                                                                                                     (Наименование организации с указанием юр.адреса предприятия, № тел/факс, ФИО  руководителя)

В ходе проведения вышеуказанных работ нарушаются следующие элементы благоустройства (наименование местности) в виде:

_____________________________________________________________________

(При нарушении асфальтового покрытия  проезжей части указывается характер нарушения- переход проезжей части, вдоль проезжей _____________________________________________________________________

части, либо нарушение асфальтового покрытия по ширине проезжей части с обязательным указанием размера повреждаемого покрытия

_____________________________________________________________________

относительно общей ширины проезжей части- Ѕ*, при нарушении асфальтового покрытия тротуаров, пешеходных дорожек

_____________________________________________________________________

проездов, нарушение газонов, повреждение бордюрного камня, ограждения, указывается характер этих повреждений)

*Восстановление нарушенного благоустройства гарантирую произвести в соответствии с «Правилами  благоустройства Ладвинского сельского поселения", в следующие сроки: 
________________________________ гарантирую.

Приложение:

- два экземпляра (оригинал) ордера-договора на право производства земляных работ  на территории Луусалмского сельского поселения установленной формы, согласованные с владельцами инженерных коммуникаций и владельцами (пользователями) земельных участков, органами ГИБДД (в случае проведения работ на проезжей части дорог и (или) тротуарах);

- копия утвержденного проекта работ – при проведении плановых работ;

- выкопировка из генерального плана Луусалмского сельского поселения – при проведении аварийных работ;

- копия разрешения на строительство;

- график проведения работ;

- письменное гарантийное обязательство восстановления нарушенного благоустройства;

- приказ о назначении ответственного лица за проведение земляных работ;

- документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего ордер-договор на право производства земляных работ на территории Луусалмского сельского поселения (предоставляется однократно на срок действия полномочий указанного в нем лица).

                                                            «______»_______________20___   подпись

Приложение №2

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на  проведение

 земляных работ»

Блок-схема последовательности при приеме документов
















	10.  Особые условия

10.1.  За нарушение сроков возврата временно занимаемых  территорий и невыполнение обязанностей по приведению участков в состояние,  пригодное для дальнейшего использования,  Производитель работ несет административную ответственность.

9.2. 10.2.  Споры, возникающие из договора, рассматриваются в арбитражном суде.

11. Реквизиты сторон: 

(Наименование орган, выдавшего ордер-договор, его адрес, наименование должностного лица, подписывающего ордер-договор)

____________________________

Производитель работ:

Наименование организации

__________________________________________________________________________________________________

телефон:

Подпись

МП

Ответственный за проведение работ: _________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О., № телефона)

_________________________________________________________________________

С Правилами благоустройства территории ____ (наименование муниципального образования) ознакомлен:

_____________________   /_____________________________/

   подпись руководителя организации                                      расшифровка подписи

7. Акт обследования участка до начала проведения работ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Представитель 

Администрации 

__________________________________

/_________________________________/

Представитель 

Производителя работ

______________________________

/_____________________________/

7. Акт обследования участка после проведения восстановительных работ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Представитель Администрации

Представитель владельца зем.участка

_________________________________

/_________________________________/

Представитель Производителя работ

______________________________

/_____________________________/

Ордер – договор зарегистрирован в ГИБДД УВД со следующими строками

 и схемой проведения работ

Подпись ответственного лица   «______» ____________________________ 20     г.
	Ордер – договор

на право производства земляных работ в Луусалмского сельском поселении
№_______

«___» ______________ 20    г

1. Администрация Ладвинского сельского поселения, именуемое в дальнейшем Администрация в лице ______________(указать должностное лицо), действующего на основании Положения с одной стороны и _________________________________________________________

в лице ___________________________________, действующего на основании ______________________, именуемое в дальнейшем «Производитель работ», с другой стороны заключили настоящий ордер–договор о нижеследующем.

2. Ордер–договор оформляется на производство земляных работ по адресу: ____________________________________________________________________________

Работы должны быть произведены в следующие сроки: 

Начало проведения работ «____» ____________ 20    г. по «____» ______________ 20    г.

Продление сроков работ разрешено до «____» ______________ 20    г.

4. Администрация передает во временное пользование участок территории по акту для производства земляных работ и прилагаемой схеме (приложение).

5. Производитель работ 

5.1. Обязан:

- предоставить Администрации график производства работ, позволяющий обеспечить возможность безопасного проезда для автомобильного транспорта и движения пешеходов;

- при пересечении улиц траншеями восстановить асфальтобетонное покрытие на проезжей части  картами не менее пяти метров в каждую сторону от траншеи, а на тротуаре – не менее трех метров, обеспечив при этом высоту бортового камня на дороге не менее 15 см;

-  предоставить Администрации копию договора со специализированной организацией на проведение работ по восстановлению нарушенного благоустройства на отведенной территории в установленные п.2 сроки за счет средств производителя работ;

- оградить место производства работ, на ограждениях вывесить знак с наименованием организации, производящей работы, фамилией ответственного за производство работ лица, номером телефона организации.

5.2. несет ответственность в течение двух последующих лет за состояние восстановленного покрытия.

6. Администрация оставляет за собой право в случае нарушения сроков выполнить восстановительные работы. Производитель работ обязан в десятидневный срок произвести расчеты по предъявленным Администрации  счетам за выполненные работы.

8.  Согласование с владельцем земельного участка (УК, ТСЖ, др. организации)

__________________________________________________________________________

9. Список организаций для согласования производства земляных работ:

№ п/п

Наименование организации

телефон

Необходимость выезда на место

Ответственный представитель

В случае отказа перечисленных организаций от принадлежности им коммуникаций, заказчику требуется установить их владельцев.

Начальник сектора подземных сооружений

Подпись________________________ /_________________________________/

«____» ____________________________ 20      г


Приложение № 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»

Главе Луусалмского
 сельского поселения
_______________________________________

от_____________________________________

адрес:__________________________________

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________                 _______________________

                (дата)                                                                              (Ф.И.О, должность)                             

(подпись, печать)

Конец формы

Заявитель обращается с заявлением и пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Да





Нет





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Прием и регистрация заявления установленного образца с приложением пакета документов в  администрацию Луусалмского сельского поселения  





Отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ





Обследование места проведения земляных работ до начала их проведения с составлением акта обследования и проведением, в случае необходимости, фотофиксации








Подписание ордера-договора должностным лицом администрации Луусалмского сельского поселения  





Выдача разрешения на проведение земляных работ








